PROTECCION DE DATOS

Fecha: 02/04/2020

RECORDATORIO NORMAS DE | Plan concienciacion
USO. CIRCULAR 39/2919

RECORDATORIO Y DIFUSION DE NORMAS!: APLICACION AL
TRATAMIENTO DE DATOS DE PERSONAS TRABAJADORAS AFECTADAS
ERTE Y OTRAS SITUACIONES COVID-19

HAY QUE RECORDAR QUE :

SUPER IMPORTANTE: Enviar correos electrénicos que tengan varios destinatarios, SIEMPRE CON
COPIA OCULTA (CCo).

@ Utiliza las listas de distribucion y gestor de envios de SIC para las comunicaciones

Enviar listados por correo electrénico internamente y protegidos con una CONTRASENA

Si queremos comunicar la resolucion de un ERTE a nuestra afiliacion o a la plantilla de una
empresa, NO ENVIAR LA LISTA COMPLETA DE PERSONAS AFECTADAS CON TODOS LOS DATOS DE LA

RESOLUCION, es suficiente con enviar el texto de la resolucidn.

® No transmitir informacién a terceros -incluida la empresa- sobre la afiliacion o no de una persona, salvo

consentimiento expreso del afiliado/a.

® USO DE WHATSAPP: se desautoriza la utilizacién de esta aplicacion de mensajeria para el envio de
documentacién que incluya datos personales (fotos de reluciones de afectados con todos los datos de los

trabajadores, documento pdf completo de la resolucidén que incluya relacion de afectados, etc).

Si fuera necesario y excepcionalmente el uso de dispositivos extraibles (pendrives por ejemplo) para
un trabajo puntual , deberan estar siempre cifrados (consultar manual)

! Circular 39/2018 de 10 de diciembre de 2018 sobre RECOMENDACIONES Y BUENAS PRACTICAS EN EL
TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES. Politica de Privacidad CS de CCOO, NORMAS Y PROCEDIMIENTOS EN EL
TRATAMIENTO DE LOS DATOS EN CCOO




A Debéis comunicar inmediatamente a dpd@ccoo.e cualquier incidencia en materia de proteccion de
datos : ejemplos

pérdida de documentacion,

envio a destinatario desconocido de datos personales,

usurpacion de identidad,

envio en abierto un correo electrénico (muchos destinatarios sin copia oculta),

adjuntar por error fichero con datos personales sin contrasefia a un destinatario equivocado
si la incidencia es muy grave y urgente llamar al teléfono Movil 682254481 corp. 68233 (Elena
Terradillos).

Recuerda que solo hay 72 horas para comunicar brechas de seguridad a la Agencia Espaiiola
de Proteccién de Datos.

ten cuidado con los fraudes, ataques y phishing. Los atacantes estan aprovechando para
engafiarnos con motivo del coronavirus y conseguir informacion.

Desconfia de los mensajes con ese contenido y pon mucho cuidado con los correos electronicos que
incluyan enlaces y soliciten informacién (se hacen pasar por personas, empresas o entidades de
confianza).

Remite a seguridad@ccoo.es cualquier incidencia sobre este contenido
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Elena Terradillos Figuero

DPD CCOO dpd@ccoo.es
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